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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI fIk Yaym Tarihi/Sayisi
MUGLA MESLEK Y["JKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist
Mubhasebe Biirosu Toplam Sayfa
MAAS ODEMELERI i$ SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akis1 . Dokiiman / Kayit
No yetls Ak i¢ / Dis Birimler Y
Maas esas1 bulunan kadrolu personeli listelenir. . o )
1 |Birim Sorumlusu |Maas programina giris i¢in varsa terfisi olan Strateji Gehstlrrfle Daire KBS
personel bilgileri giincellenir Bagkanligi
L. Maas bilgi degisikligi olan personel sisteme Strateji Gelistirme Daire
2 |Birim Sorumlusu i KBS
kaydedilir. Baskanlig1 ==
Basilan maas bordrolarmin kontrol islemleri yapilir . o .
3 |Birim Sorumlusu |ve hata var ise yeni bordro basilir yok ise maas Strateji Gehstm?e Daire KBS
dosyasi hazirlama islemine gegilir. Bagkanlig
Kontrolii yapilan maas bordrolarindaki bilgilere
4 |Birim Sorumlusu g(}re ('5(161-116 emri belgesi .(KBS fister.ni.nde ) Strateji Geligtirme Daire KBS
diizenlenir ve gercgeklestirme gorevlisi ve harcama Bagkanligi -
yetkilisinin tarafindan onaylanr.
Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisine
5 |Birim Sorumlusu imzaya s“unulan -Maas bordrglarl 2 adet dosya- - Strateji Geligtirme Daire KBS
olarak diizenlenir ve o aya ait olan personel bilgi Bagkanligi -
degisiklikleri de dosyalara konur.
6 |Birim Sorumlusu Ha.zlr.lanm1§ 9lan 1 adet maas dos.ya51 s.t.rateji Strateji Geligtirme Daire KBS
gelistirme daire baskanligina teslim edilir Baskanlig1 _
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Halise GENEK M. Emin ALTINSOY

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreter Vekili




